Comdinacian Generad de by Comisian Mexiouna

f‘; E G @ B Crn g COMISTON MENICANA de Avudan Refugiados V
VR AYHDIA A REFUGIADON Phvecciom de Administracion v Fioanzas

SECRTLARIA D3 GORER™ACTON

Ly Tow 7™ ot o
20048 Ao de Ocnvio Pav

ANEXO TECNICO
SERVICIO INTEGRAL PARA EL EVENTO DENOMINADO
“CELEBRACION DE LAS FIESTAS NAVIDENAS, DIRIGIDO A
REFUGIADOS”

I.  UNIDADSOLICITANTE.
NOO Coordinacién General de la Comisién Mexicana de Ayuda a Refugiados.

1.  AREATECNICA Y REQUIRIENTE.

Direccién de Administracién y Finanzas.

IlI.  OBJETO DE LA CONTRATACION.

Con la finalidad de acercar a nuestras costumbres y tradiciones a solicitantes de la condicién de refugiado,
refugiados y extranjeros que reciben proteccién complementaria particularmente en lo relacionado a la época
decembrina, sc requiere de la contratacién de un Servicio Integral para un evento denominado “Celebracién

de las fiestas navidenas, dirigido a refugiados”, durante el periodo comprendido del 1 al 19 de diciembre de

2014,

1IV.  VIGENCIA DEL SERVICIO
La vigencia del servicio serd del viernes 30 de noviembre de 2014 al lunes 22 de diciembre de 2014,

V.  LUGAR, FECHA, HORARIO Y PERSONAS PARA EL SERVICIO.
a) Coordinacién General de la Comisién Mexicana de Ayuda a Refugiados.
Fecha de inicio: lunes 1 de diciembre de 2014

Fecha de término: viernes 19 de diciembre de 2014

Capacidad: Atencién para 50 personas diarias durante el periodo del evento.

Ubicacién:  Dinamarca No. 84, 4to piso, Col. Judrez, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06600, México,

DF.
Horario: de 10:00 a 14:00 horas
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“CELEBRACION DE LAS FIESTAS NAVIDENAS, DIRIGIDO A
REFUGIADOS”

VI.  REQUERIMIENTOS:

1. Back con una estructura de bastidor aldmbrico y estrados de madera (tarima) para un montaje con el

disefio de la recreacidén del nacimiento del nifio Jests de 650cm de largo por 100cm de alto. El disefio

del montaje debera incluir lo siguiente:

a) Figuras de cerdmica de José, Maria, el Angel y el nifio Jests de 25cm c/u.

b) Pesebre de madera de 80em de largo por 60cm de ancho.

¢) Figuras de cerdmica de 15cm de altura ¢/u: 30 pastores y 15 animalestde granja (vacas,
borregos, peces, bueyes, gallinas, caballos).

d) 15 casas, 2 molinos, 1 portal, 1 posada, 5 drboles y 2 fogatas con iluminacién para la
recreacién del pueblo de Belén.

e) Rio artificial con longitud de 200cm de largo x 30cm de ancho con motor giratorio para
darle movimiento constante al agua.

f) Terreno y simulacién de montanas sobre superficie de 600cm x 270cm terminados en
musgo (8kg), heno (3kg) y materiales artificiales (madera, cartén, alambre).

g) Tres maniquis de 150cm caracterizados de los tres reyes magos (Melchor, Gaspar y

Baltazar).
h) 3 pendones con impresién digital con el significado en México del nacimiento, las

posadas y la pifiata, medidas 150cm x 60cm,
i) 1 mesa banquetera rectangular para recuerdos, postres, comida, colacién, ponche y café.
j)  Articulos navidenos y disfraz de pastor para la foto del recuerdo.

k) Pino natural de 200cm adornado con: 20 mofios, 12 mufiecos de nieve, 25 esferas de

colores y 10 regalos para el pie del drbol.
)  Decoracién en la oficina consistente en: 1 letrero de “FELIZ NAVIDAD” iluminado, 6

pifiatas de 30cm de didmetro cada una, 800cm lineales de escarcha, 30 esferas, 10
mofios, 3 coronas de 50 cm de didmetro cada una y 4 macetas con flor de nochebuena.

(rodo alusivo a las fiestas navidefias)
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m) 600 recuerdos alusivos a las fiestas navidenas tipo pin, como por ejemplo: drbol de

navidad, muiecos de nieve, copos de nieve.

%

Notas:
La fecha para el montaje deberé ser el domingo 30 de noviembre de 2014 en un horario de 10:00 a 18:00

horas y la fecha para el desmontaje deberé ser el lunes 22 de diciembre de 2014 en un horario de 18:00 a 21:00
horas. Al proveedor se le dard el nombre de la persona responsable por parte de la Coordinacién General de la

Comisién Mexicana de Ayuda a Refugiados para la realizacion del servicio,

Personal Solicitado:
2. Una persona vestida de pastora que tendrd la funcién de servir los bocadillos, postres y bebidas a los
visitantes de lunes a viernes.

3. Dos intérpretes de inglés y francés de lunes a viernes.

Notas:
El personal requerido durante los dias del evento tendra un horario de lunes a viernes de 10:00 a 14:00 horas.

El proveedor debera disponer del personal necesario para el montaje y desmontaje de: la estructura, el disefio y

la decoracién.

Alimentos:
4. Un servicio integral de alimentos que incluya:
n) 5 platillos diferentes de comida tipica a la época navidefia (dos por dia) en tamafio
bocadillo (romeritos, pavo, pierna, bacalao, espagueti, fusilli) para 50 personas por dia.
o) Postre tradicional de la época navidefia (dulce de tejocote, ensalada de manzana, arroz
con leche, gelatina de mosaico) para 50 personas por dia,
p) 2 recipientes despachadores con ponche y café de olla para 50 personas por dfa.

q) Bolsitas de colacién de 50gr. para 50 personas por dia.
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Notas:
El servicio de alimentos deberd incluir: platos, cucharas de pldstico, vasos de unicel, servilletas de papel y todo

lo necesario para que se lleve a cabo una buena prestacién del mismo.

Los platillos se alternaran 2 platillos por dia y deberin sustituirse todos los dias.

Entregables:
5. Memoria fotogrifica la cual deberd ser entregada en un disco compacto grabable con una capacidad

de 700 MB, o en caso de que ¢l volumen de archivos sea mayor e¢n un DVD grabable con una

capacidad de 4.7 GB.

El licitante que resulte adjudicado debera tener la flexibilidad para reaccionar ante cualquier emergencia y
poder solucionar alguna eventualidad antes y durante los eventos; asimismo, deberd asumir el costo de los
gastos de alimentacidn y transporte de todo el personal a-su cargo a lo largo de la instalacién, operacion,

montaje y desmontaje de los mismos.

La memoria fotografica debera entregarse el dia 22 de diciembre de 2014 con el Lic. Fuad Saade Valdespino
en las oficinas ubicadas en Dinamarca No. 84, 4to piso, Col Juirez, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06600,

Meéxico, D.F., de lunes a viernes en un horario de 9:00 a 18:00 horas.

VII. CONDICIONES DE PRESTACION DEL SERVICIO
El proveedor se obliga al cumplimiento de los servicios contratados en estricto apego a lo establecido en este

Anexo Técnico para la instalacién y desmontaje en las fechas y lugares consignados.

El proveedor deberd proporcionar un gafete a su personal que los identifique como sus empleados y que

deberd portar dentro de la sede del evento, quedando bajo su estricta responsabilidad del mal uso que se le dé a

estas identificaciones.
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Deber4 instruir a su personal a que guarde la debida disciplina y el mayor orden en su trabajo para que

mientras se encuentre dentro de las instalaciones, mantenga el debido respeto, atencién y cortesia con los

servidores publicos.

Se requicre de la contratacién del Servicio Integral que incluird el montaje, ambientacién, visualizacién y

desmontaje de la totalidad de requerimientos con las caracteristicas mencionadas en el numeral VI.

VIII.  CRITERIO DE EVALUACION.

Se verificara que las propuestas presentadas cumplan con la totalidad de los requisitos establecidos en este
Anexo Técnico y resulte ser la propuesta econémica solvente mds baja, ya que la presente adjudicacién se
rcalizard mediante criterio binario con fundamento en el Articulo 36 de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

IX. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

Para garantizar el cumplimiento del pedido, el licitante deber4 presentar una fianza de garantia a favor de la
Tesoreria de la Federacién en apego a la normatividad vigente, expedida. por la institucién debidamente
autorizada, por el equivalente al 10% (diez por ciento) del monto méximo adjudicado antes de LV.A., de
conformidad con lo dispuesto en los Articulos 48 y 49 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico; a mas tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma de dicho Instrumento,
salvo que la prestacion del servicio se realice dentro del plazo citado se podrd exceptuar, por lo que el costo de
dicho concepto no deberd incluirse dentro de su propuesta de conformidad con lo dispuesto en los Articulos

48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 86 de su Reglamento.
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Dicha garantia debera ser entregada en la en la Subdireccién de Contratos y apoyo a Comités adscrita a la
Direccién General de Recursos Materiales en la “SEGOB?”, sita en la Calle Abraham Gonzéilez No, 48,
Colonia Juérez, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06600, México Distrito Federal; en caso de no presentar la

fianza dentro de los diez dias naturales a la prestacion del servicio, se dard inicio a la recisién del Pedido.

X.  PENASPORATRASO EN EL SERVICIO

Se aplicard una penalizacién de acuerdo al siguiente cuadro:

CONCEPTO TOLERANCIA PENALIZACION

5% (cinco por ciento)
Por atraso en el inicio del evento Cada 10 minutos

del valor total del pedido
Por atraso en la entrega de los alimentos | Por cada alimento que | 5% (cinco por ciento)
sefialados se incumpla del valor total del pedido
Por atraso en los tiempos establecidos y 5% (cinco por ciento)

Cada 10 minutos
del valor total del pedido

entregable

Dicha penalizacién no deberd rebasar el monto de la Garantia de Cumplimiento establecida en el Anexo

Técnico, caso contrario se iniciard el procedimiento de rescisién administrativa.

Las penalizaciones deberdn entregarse a la Tesoreria de la Federacién mediante el formato e5 o cualquier
formato que determine dicha autoridad. El pago de los servicios quedard condicionado al pago de la
_penalizacion determinada al proveedor; lo anterior, atento a lo previsto en el articulo 95 del Reglamento de la

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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Xl. DEDUCCIONES
En términos de lo dispuesto por el Articulo 53 Bis de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Sector Publico, la Coordinacién General de la Comisién Mexicana de Ayuda Refugiados aplicar al proveedor

las deducciones al pago equivalentes al 5% (cinco por ciento) sobre el importe del servicio parcial o

deficientemente prestado sin considerar el Impuesto al Valor Agregado.

Dicha deduccién no deberd rebasar el monto de la garantia de cumplimiento establecida en el presente Anexo

Técnico.

Las deductivas deberin entregarse a la Tesoreria de la Federacién mediante el formato €5 o cualquier formato

que determine dicha autoridad.

XII.  POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL AMPLIA POR EVENTOS Y ALIMENTOS.
El licitante deberd presentar escrito donde manifieste que se hace responsable por cualquier situacién o
circunstancia que atente contra la salud de los usuarios de los servicios objeto del pedido, que en su caso se le
adjudique; por lo que asumiré la obligacién total del pago de los dafios y perjuicios correspondientes; liberando

de toda responsabilidad a la Secretaria de Gobernacion.

Asimismo, se hace responsable del pago de los dafios y/o perjuicios hasta por la totalidad de los mismos, que

sus trabajadores puedan causar a bienes o a trabajadores de la Secretaria de Gobernacién y/o en general, a los

usuarios de los servicios objeto del pedido que en su caso se le adjudique.

XIlII.  CONDICIONES DE PAGO.
En términos del Articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamicntos y Servicios del Sector Publico, la

fecha de pago al proveedor no podri exceder de 20 dias naturales contados a partir de la entrega de la factura

respectiva que cumpla con los requisitos fiscales previa aceptacién y de conformidad del Administrador del
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Pedido, de que los servicios devengados se realizaron en los términos y condiciones, establecidos en el Pedido

y en el presente Anexo Técnico.

El pago se realizard por evento, es decir, por la prestacién de cada uno de los servicios solicitados y
devengados, mediante transferencia interbancaria a la cuenta que el proveedor proporcione, conforme a la

facturaciéon presentada, misma que el deberd entregar impresa y en electrénico con los archivos

correspondientes.

El costo de los servicios suministrados serd cubierto al proveedor en Moneda Nacional, con base a los precios

establecidos en su propuesta econdmica, dichos precios serdn fijos ¢ inalterables durante toda la vigencia del

pedido.

X1V, RECISION DEL PEDIDO.
La Secretaria de Gobernacién (SEGOB) podréd iniciar la rescision administrativa del pedido cuando el

proveedor incumpla con cualquiera de sus obligaciones contractuales, en términos de lo previsto en el Articulo

54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

XV.  REQUISITOS DE LOS LICITANTES.
Propuesta técnica que cumpla con todo lo solicitado y especificado por rubro, detallando que en caso de

ser adjudicado se compromete a entregar lo solicitado en cada uno de los numerales ¢ incisos aqui

previstos.

Propuesta econémica que contenga el costo unitario por rubro, con desglose de subtotal, IVA y total en

Moneda Nacional.
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XVI.  ADMINISTRADOR DEL PEDIDO.
De conformidad con el Articulo 84 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, el Lic. Fuad Saade Valdespino, Director de Administracién y Finanzas, fungird como
Administradora del Pedido y sera el encargado de realizar la administracién y verificacion del mismo'que
derive del presente Anexo Técnico, o quien lo sustituya en el cargo, o quien este facultado para hacerlo,
asimismo, dicha Direccién tendra el cardcter de Area Técnica y Requirente en los términos de lo sefialado en
la fraccién I1I, del Articulo 2 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Sector Piblico, lo anterior, sin perjuicio de que la misma, realice nuevas designaciones para la supervision del

servicio integral.

Atentamente

LIC. FUAD SAADE VALDESPINO

Director de Administracién y Finanzas
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